
 

 

 
 
 
 
 
 
 
  

DStV-Forum --/2014 
TB-Nr.: 091/14 

 
 

Visuelle Anleitung zur Zulassung und Registrierung für KiStA 

 
Das Bundeszentralamt für Steuern (BZSt) hat dem Deutschen Steuerberaterverband e.V. 

(DStV) eine visuelle Anleitung zur Zulassung und Registrierung für KiStA übersandt, die 

wir Ihnen und Ihren Mandanten anbei zur weiteren Verwendung zur Verfügung stellen. 

 

 

Stand: 8.8.2014 

 

 

 

Lesen Sie hierzu auch: 

Kirchensteuer auf Abgeltungsteuer: Erweiterung der Erleichterungen 

Kirchensteuer auf Abgeltungsteuer: Erste Erleichterungen für Kapitalgesellschaften 

 

Die Arbeitshilfe zum Thema steht allen in den Steuerberaterverbänden organisierten 

Steuerberater/-innen auf der Internetplattform StBdirekt unter der Rubrik „DStV 

aktuell/Praxis-Tipps“ zum Download zur Verfügung. 

Arbeitshilfe „Automatisches Kirchensteuerabzugsverfahren ab 2015 – Informieren Sie 

(sich) jetzt!“ 

StBdirekt-Nr. 14758

http://www.dstv.de/interessenvertretung/steuern/steuern-aktuell/tb-081-14-vj-kirchensteuer-erleichterungen-in-arbeitshilfe
http://www.dstv.de/interessenvertretung/steuern/steuern-aktuell/tb-071-14-vj-s-09-14-vordrucke-kapest-2015
http://www.stbdirekt.de/?StbdirektNr=014416
http://www.stbdirekt.de/?StbdirektNr=014416


Schritt 1: Registrierungsantrag stellen 

(sollten Sie bereit über ein Zertifikat für das BZStOnline-Portal oder über ein ELSTER-Zertifikat 

verfügen, können Sie sich mit diesem im BZStOnline-Portal einloggen; weiter mit Schritt 3) 

 

 



 

 
 

Sie erhalten nach Bearbeitung Ihres Antrages eine BZSt-Nummer (BZ123456789) per Brief und einen 

sog. Geheimniswert per E-Mail zugesandt. Beides benötigen Sie im weiteren Verlauf.  

 

 

 

 

 

 

 

Antrag ausfüllen, ausdrucken und per Post absenden 



Schritt 2: Zertifikat zur Nutzung des BZStOnline-Portal (BOP) generieren 

 

 



 

 

Hier Auswahl der Registrierungsart 

(im Beispiel wird ELSTERBasis gewählt; 

Sie können die Registrierung mit und 

ohne Java durchführen) 



 

 



 

 



 

 

 

Felder mit * müssen ausgefüllt werden 

Aus Drop-Down-Menü „BZSt-Geheimnis“ auswählen und 
Geheimniswert aus E-Mail eingeben 

Hier BZSt-Nummer aus dem Brief eingeben 

Hinweis: Durch Wiederholen der im Folgenden beschriebenen 

Schritte (bis Schritt 3), können bis zu 99 Portalkonten (z.B. für 

verschiedene Mitarbeiter des Unternehmens) generiert werden  



 

E-Mail mit 

Bestätigungs-Link 



 

 

E-Mail mit Aktivierungs-ID 

Sie erhalten zusätzlich einen Brief mit einem  

Aktivierungs-Code!! Warten Sie auf diesen! 



 

 

 

Eingabe der Aktivierungs-ID 

und des Aktivierungs-Code  



 

 

Eigene PIN vergeben 

und Name für Zertifikatsdatei vergeben 



 

 

Speicherort der Zertifikatsdatei angeben  

und selbst gewählten PIN eingeben 

Daten eingeben 



 

 

 

 

 

 

 

Daten eingeben 



Schritt 3: Zulassung zum Verfahren „KiStA“ 

 

 

Sollten Sie mit einem Sicherheitsstick oder einer Signaturkarte 

Arbeiten, müsste die Auswahl entsprechend erfolgen 



 

 

Auswahl je nach dem, wie Sie vorgehen möchten 

Zertifikatsdatei und PIN eingeben 



 

 



 

 

Felder ausfüllen 

Werden Sie in keinem Register geführt, machen Sie 

bitte beliebige Angaben; auf dem später auszu- 

druckendem Antrag machen Sie dies bitte hand- 

schriftlich kenntlich 

Hinweis: Für jede BZSt-Nummer kann nur einmal die Zulassung 

beantragt werden. Diese gilt für alle angelegten Portalkonten 

(z.B. für mehrere Mitarbeiter). 

 



 

 

Felder ausfüllen 

Felder ausfüllen 



 

 

Selbst zum Zertifikat vergebene PIN eingeben  



 



 

Ausdruck unterzeichnen und auf dem  

Postweg an das BZSt versenden 


